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广东工业大学-中国建设银行广东省分行
实践教育基地教学管理制度（试行）

2018年11月
1．由实践基地学院负责人和主讲教师对各个专业学生岗位实习实践按照实习实践大纲进行动员，并发给每位学生实习实践（行业观摩）报告要求；
2．与中国建设银行广东省分行合作统一制作岗位实习实践三方协议；
3．学生人手一本实践日记。要求每天记日记，实习实践结束时带回，由指导老师评阅并打分，作为岗位实习实践的依据。
4．实践实习指导。指导教师定期（每隔一到两周）以电话、返校、到实习实践单位指导等方式进行实习实践指导，并且将学生反馈情况与省分行人力资源部及时沟通。
5．实习实践鉴定。根据实践基地指导老师或实习部门负责人填写实习生考核意见，分行人力资源部盖章确认；校内指导老师平时的指导情况、学生鉴定表上的简要总结，写出评语，并且打分。
6．实习实践报告。学生在省分行实习实践结束，根据实习报告要求，每个人做3000字以上的实习实践总结，校内指导老师进行评阅，并且打分。
7.实习实践成绩评定。指导教师根据分行实习部分鉴定、分行人力资源部意见及实习报告成绩给予综合评分。
8．围绕“以学生为中心、学习成果导向、持续改进”的指导原则，专业教研室以学年为单位做好实习实践教学环节评估与总结。
9．关注学生实习实践期间的思想政治工作和心理干预。充分调动学生的积极性，特别注意学生的思想波动，及时做好学生的交流与安抚工作。对于存在心理问题的同学，应与学生工作部一道，进行早期心里干预并通报学院教务部和学生家长。
10．检查和督促学生实习实践活动。与实践基地共建单位保持密切交流和联系，定期到学生所在实习实践场所巡查，及时了解学生动态。 

11．关心和爱护学生。与实践基地共建单位保持密切联系，关注实践基地学生的生活、身体状态，如有情况及时反映给实习实践单位，共同做好学生的安全防护工作。
12．实习纪律与管理。严格要求学生，加强劳动纪律管理，不准学生出现迟到、早退现象。如发生应予以严厉批评，并给予通报批评；鉴于商业银行的特殊性，加强有关金融机构商业秘密、客户隐私保护等的岗前说明； 

13．实践基地双方要做好学生实习实践期间的安全工作，尤其是实习期间及时处理安全问题。 学生在实习期间应购买人生意外险。
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